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Grinbach am Schneeberg, 25.05.2025

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Marktgemeinde Griinbach am Schneeberg schreibt eine Stelle in der Abteilung
Bauamt, Meldeamt fiir 40 Stunden/Woche ab sofort aus.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetztes 1976 ( GVBG), LGBI. Nr. 2420 in der derzeit geltenden
Fassung.

Aufgabenbereiche in der Marktgemeinde:

) Meldeamt: Fihrung des ZMR und LMR / Durchfiihrungen der An-,Ab- und Ummeldungen
Ausstellung von Meldebestatigungen / Erteilung von Meldeauskuinften / Strafregisterauskunfte /
Geschwornen- und Schéffenliste

) Wahlamt: Flihrung der Wahlerevidenzen (Bund, Land, Gemeinde, Europa) / Verwaltung
Auslandsdsterreicherinnen / Auslandsniederdsterreicherlnnen / Organisation und Durchfiihrung
von Wahlen (Volksbegehren, Jagdausschuss) von Kundmachung Wahlausschreibung bis
Uberbringung des Wahlaktes an die BH / Flhrung des EDV — Gemeindekatasters

) Fundamt: Aufnahme von Veriustanzeigen / Ausstellung von Verlustanzeigenbestatigungen /
Aufnahme von Fundanzeigen / Verwahrung und Verwaltung von Fundgegenstanden.

) Zivil-/Katastrophenschutz: Ersteliung eines Gemeinde-Katastrophenschutzplanes

) Administrative Arbeiten: Heizkostenzuschuss/ Abrechnung Essen auf Radern / Amtshaus-
befalggung / Betreuung der Amtstafel / Texte auf Homepage stellen / Vergabe Wohnungen /
Mietvertrdge / Korrespondenz mit SGN / div. Versicherungsmeldungen / Verrechnung und
Vermietung Parkpldtze Ganskoge! / div. Abrechnungen

Erfordernisse:

Kaufmannische oder technische Ausbildung

Selbstiéndiges Arbeiten, gute EDV Kenntnisse

Bereitschaft fur Aus- und Weiterbildungsmafnahmen

Verantwortungsbewusstsein, Verlasslichkeit, Teamféhigkeit, Genauigkeit und Belastbarkeit
Osterreichische oder EU — Staatsbiirgerschaft

Bei mannlichen Bewerbern absolvierter Grundwehr- oder Zivildienst

Flhrerschein

Bewerbungsunterlagen:

) Geburtsurkunde

) Zeugnisse

) Lebenslauf

) Strafregisterbescheinigung

Schriftliche Bewerbungen sind bis spatestens 16.06.2023 an die Marktgemeinde Griinbach am
Schneeberg zu richten.

Der Blrgermeister %
WA

Mag. Peter Steinwender

Raiffeisenbank Grinbach BLZ 32865 Kto.-Nr. 4.000.162
Bankverbindungen: Sparkasse Griinbach BLZ 20241 Kto.-Nr. 0400-100111



